泉 州 师 范 学 院

教 师 工 作 手 册
（200    — 200    学年度第    学期）
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所在单位：__________学院________专业__________教研室

执教课程： _________________课程类别：______________
任课班级：__________学院__________专业______级_____班
（注意保存 期末收回）
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填 报 说 明
“教师工作手册”是课程建设的原始资料，任课教师必须认真填报。几点说明如下：
1、手册以一门课程为单位填报。
2、“教学工作计划”是教学管理的重要内容。内附的教学进度表需填写完整，于学期初将电子版报送课程开设的二级学院及本人所在专业教研室。

3、“教学情况记录”一栏为任课教师平时教学随记，主要记录：①学生的出勤、作业及辅导情况；②教学偶发事件及处理情况；③教学随感及备忘等。

4、“学期教学工作总结”主要填写：①教学工作计划执行情况；②教学质量的自我分析和评价；③教学改革及经验、体会；④教学存在问题及改进意见。

5、本手册电子文档可从学校“教育在线-表格下载”的教师用表里下载；学期结束，任课教师应填写完整后送所在二级学院存档（可填电子版）。
6、本工作手册里面的相关材料，如教学进度表、学生成绩登记表等，可以附件形式上交。
一、课  程  表

	
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	上午
	1、2
	
	
	
	
	
	

	
	3、4
	
	
	
	
	
	

	下午
	5、6
	
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	

	晚上
	8、9
	
	
	
	
	
	


课  程  表

	
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	上午
	1、2
	
	
	
	
	
	

	
	3、4
	
	
	
	
	
	

	下午
	5、6
	
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	

	晚上
	8、9
	
	
	
	
	
	


二、教学工作计划
	课程名称：__________________课程类别：（公共、基础、专业、选修）__________________

授课班级：___________学院__________专业______级______班 学生人数：___________

教学计划总时数：___________其中本学期周时数___________考核方式：____________

任课教师：________________ 职称：________________教辅人员：_________________

教学大纲、考核大纲（部颁、他校制订、自编）_________适用专业层次__________

使用教材、主要参考书：（出版社、编者、版别）

本课程教学目的要求：

主要实践环节：

教学工作主要措施：



	本学期实际上课：第_____周至第____周，总计______学时，第______周期末复习考核


（后附教学进度表）

附：课 程 教 学 进 度 表
	
	教 学 内 容
	教学形式与时间分配
	课外作业

	
	
	上课
	实验(实践)
	测验
	课堂讨论
	

	
	
	
	
	
	
	
	


课 程 教 学 进 度 表
	
	教 学 内 容
	教学形式与时间分配
	课外作业

	
	
	上课
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课 程 教 学 进 度 表
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课 程 教 学 进 度 表
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课 程 教 学 进 度 表
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课 程 教 学 进 度 表
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课 程 教 学 进 度 表
	
	教 学 内 容
	教学形式与时间分配
	课外作业

	
	
	上课
	实验(实践)
	测验
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课 程 教 学 进 度 表
	
	教 学 内 容
	教学形式与时间分配
	课外作业

	
	
	上课
	实验(实践)
	测验
	课堂讨论
	

	
	
	
	
	
	
	
	


三、教 学 情 况 记 录

	


教 学 情 况 记 录

	


教 学 情 况 记 录

	


教 学 情 况 记 录

	


教 学 情 况 记 录

	


教 学 情 况 记 录

	


四、学 生 作 业 登 记 表
课程名称：____________________  __________学院_______专业_____级_________班
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	学期成绩

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


任课教师：_________________ 
学 生 作 业 登 记 表

课程名称：____________________  __________学院_______专业_____级_________班
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	学期成绩

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


任课教师：_________________ 

学 生 作 业 登 记 表

课程名称：____________________  __________学院_______专业_____级_________班
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	学期成绩

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


任课教师：_________________ 

学 生 作 业 登 记 表

课程名称：____________________  __________学院_______专业_____级_________班
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	学期成绩

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


任课教师：_________________ 

学 生 作 业 登 记 表

课程名称：____________________  __________学院_______专业_____级_________班
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	学期成绩

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


任课教师：_________________ 

学 生 作 业 登 记 表

课程名称：____________________  __________学院_______专业_____级_________班
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	学期成绩

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


任课教师：_________________ 

五、学 生 课 程 成 绩 登 记 表

课程名称：____________________  __________学院_______专业_____级_________班
	
	
	
	
	
	
	
	
	期中考
	作业
	期末考
	总评
	补考
	学分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


任课教师：_________________ 

学 生 课 程 成 绩 登 记 表

课程名称：____________________  __________学院_______专业_____级_________班

	
	
	
	
	
	
	
	
	期中考
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	总评
	补考
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                                            任课教师：_________________

学 生 课 程 成 绩 登 记 表

课程名称：____________________  __________学院_______专业_____级_________班

	
	
	
	
	
	
	
	
	期中考
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	总评
	补考
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                                         任课教师：_________________

学 生 课 程 成 绩 登 记 表

课程名称：____________________  __________学院_______专业_____级_________班

	
	
	
	
	
	
	
	
	期中考
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                                         任课教师：_________________

学 生 课 程 成 绩 登 记 表
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                                         任课教师：_________________

学 生 课 程 成 绩 登 记 表

课程名称：____________________  __________学院_______专业_____级_________班

	
	
	
	
	
	
	
	
	期中考
	作业
	期末考
	总评
	补考
	学分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                         任课教师：_________________

六、其他教学工作记录
	一、实践教学指导工作

（指导学生人数、所在专业年级、实践教学内容、实践教学地点；工作的基本情况，主要收获，存在问题）




其他教学工作记录

	一、实践教学指导工作

（指导学生人数、所在专业年级、实践教学内容、实践教学地点；工作的基本情况，主要收获，存在问题）




其他教学工作记录

	二、教师业务的进修与提高




其他教学工作记录

	二、教师业务的进修与提高




其他教学工作记录

	三、科研成果

任课教师_______________________

年    月      日



七、学期课程考试质量分析

课程名称：________________  考核对象_________学院______专业_____级______班
	学期考核成绩结构分布情况

	成绩分数段
	参加考试人数
	60以下
	60-69
	70-79
	80-89
	90-100

	
	应到
	实到
	
	
	
	
	

	人数
	
	
	
	
	
	
	

	%
	
	
	
	
	
	
	

	                      班级平均成绩________________  及格率_________%
期末考试质量分析：

    （试卷命题的依据及信度、区分度等的说明、学生考核结果分析、今后应吸取的经验教训和措施等）

任课教师_______________________

年    月      日


学期课程考试质量分析

	任课教师_______________________

年    月      日


八、学期教学工作总结

	任课教师_______________________

年    月      日


学期教学工作总结

	任课教师_______________________

年    月      日
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