关于进一步规范师范类高校毕业生就业手续办理工作的通知

各设区市教育局，平潭综合实验区社会事业局，有关高等学校：
为贯彻落实《教育部关于做好2014年全国普通高等学校毕业生就业工作的通知》（教学〔2013〕14号）精神，进一步规范师范类高校毕业生（以下简称毕业生）就业手续办理工作，简化就业手续办理流程，为毕业生提供高效、便捷的就业服务，现将有关事项通知如下：
一、做好毕业生《报到证》的办理工作
（一）认真编制毕业生就业派遣方案
1.各高校在毕业生离校前，要认真核对、确定毕业生的毕业情况，按照国家和我省有关毕业生就业的政策和原则，以毕业生与用人单位签订的《全国普通高等学校毕业生就业协议书》（以下简称《协议书》）、劳动合同、定向和委托培养协议等为依据，汇总编制本校毕业生的就业方案，报送我厅学生工作处。
2.我厅将根据教育部高校学生学籍学历信息管理平台进行审核，对符合毕业条件的毕业生，按照各校上报的毕业生就业方案，统一开具《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》（以下简称《报到证》），由高校负责发放，并通知毕业生在《报到证》规定的时间内到接收单位报到。
3.未达到毕业条件需要推迟毕业的毕业生，在毕业时，持身份证、毕业证书、学校毕业生就业工作部门出具的证明和《协议书》或《劳动合同》等相关材料，到我厅行政服务中心办理《报到证》手续。
4.毕业生毕业时确定继续升学，现因故拟放弃升学的，毕业生持录取学校同意放弃入学的相关材料、身份证、毕业证书和《协议书》或《劳动合同》等相关材料，于毕业当年12月31日前到我厅行政服务中心办理《报到证》手续，逾期不再受理。
（二）依据不同就业情况开具毕业生《报到证》接收单位
1.毕业生离校前与就业单位签订了《协议书》。就业单位是教育部门的，《报到证》开往学校所属设区市教育局（含平潭综合实验区社会事业局，下同）；就业单位是非教育部门的，《报到证》开往就业单位所属相关主管人事部门或人事代理机构。毕业生持《报到证》等材料按规定时间办理报到手续。
2.毕业生在离校时尚未落实就业单位的，《报到证》开往毕业生生源地设区市教育局，并在《报到证》“备注栏”中注明“待就业”。尚未落实就业单位的非福建省户籍的毕业生，《报到证》开往户籍所在省级毕业生就业工作负责部门。
3.毕业生到厦门市、北京市、上海市、天津市、深圳市、广州市、南京市和广东省属单位就业的，《报到证》开出前，应提交《XX市接收高等、中等院校毕业生就业申请表》等所要前往当地就业工作部门核准盖章的同意接收材料。
4.省外高校师范类毕业生与我省教育系统单位签订就业协议的，毕业生可持身份证、毕业证书、《教育部学历证书电子注册备案表》、《报到证》和《就业协议书》，到就业地设区市教育局办理报到手续；到省属单位就业的，毕业生可持以上材料到我厅行政服务中心办理签注手续。
5.未落实就业单位的省外毕业生，应持身份证、毕业证书、《教育部学历证书电子注册备案表》和原《报到证》（备注栏里注明“待就业”）,到毕业生生源地设区市教育局办理签注手续。
二、简化《报到证》改签和遗失补办手续
（一）《报到证》改签手续
1.“待就业”的毕业生，落实了就业单位的，毕业生应持《报到证》、身份证、毕业证书和《教育部学历证书电子注册备案表》，到接收单位所在的设区市教育局办理就业改签手续。如接收单位为省属单位的，毕业生持以上材料到我厅行政服务中心办理就业改签手续。
2.已经就业的毕业生，在工作试用期一年内因特殊原因与原接收单位解除协议，拟调整到其他教育系统单位就业的，毕业生应持与原签约单位解除就业协议的证明材料、原《报到证》、毕业证书和新接收单位《协议书》，到就业地设区市教育局办理有关改签手续。
3.已经就业的毕业生，在工作试用期一年内因特殊原因与原接收单位解除协议拟待就业，需将《报到证》改签为“待就业”的，毕业生应持与原签约单位解除就业协议的证明材料、原《报到证》、和毕业证书，到我厅行政服务中心办理就业改签手续。
（二）遗失《报到证》补办手续
毕业生需提供《报到证遗失补办申请表》、身份证、毕业证书和在全省公开发行的报纸刊登的遗失证明，到我厅行政服务中心办理补办手续。2005年之前毕业的本科毕业生、2003年之前毕业的专科毕业生，不受理《报到证》遗失补办手续。
三、规范毕业生档案转递程序
（一）各高校要严格按照国家有关档案管理规定，毕业生档案必须通过机要渠道专递或专人送达，不得通过邮寄或交毕业生本人自带。
（二）各地教育局应指定专人负责毕业生档案接收，分门别类统一造册，定期检查档案的保管，确保毕业生档案的完整和转递安全，切实做好毕业生档案接收保管工作。
（三）规范做好毕业生的档案转递工作
1. 已就业毕业生的档案，在毕业生离校时由学校负责转往就业单位档案主管部门或人事代理机构。
2.待就业毕业生的档案，在毕业生离校时由学校统一转往设区市教育局。
3.省外高校福建生源待就业毕业生档案，由省教育人才服务中心负责接收。 
（四）毕业生档案保管收费按省物价局有关文件规定执行。
四、有关注意事项
（一）毕业生《报到证》办理工作是高校毕业生就业工作中的重要环节，工作任务重、要求高，时效性强，各高校要严格按相关文件要求，规范做好毕业生就业《报到证》办理工作，确保毕业生如期离校，顺利走上工作岗位。
（二）2013年以前的毕业生就业手续仍按《福建省教育厅关于印发福建省高等学校师范教育专业毕业生办理就业手续暂行规定(修订稿)的通知》（闽教学〔2009〕9号）相关规定到我厅行政服务中心办理。
省教育厅学生工作处联系人：张龙飞；
联系电话：0591-87091510,87844868（传真）。
  
福建省教育厅      
2014年2月18日
关于师范类毕业生就业手续办理流程简化变更的说明
2014年2月收到《福建省教育厅关于进一步规范师范类高校毕业生就业手续办理工作的通知》，师范类毕业生从2014年起办理就业手续部分流程发生变化，具体解读如下：

1、不办理报到证的毕业生类型：

（1）未达到毕业条件的需要推迟毕业的毕业生：等获得毕业证书后，可持身份证、毕业证书、就业中心出具的证明、协议书或劳动合同等相关材料到教育厅行政服务中心补办报到证；

（2）毕业时确定继续升学的毕业生：因故放弃升学的，可持录取学校同意放弃入学的相关材料、身份证、毕业证书和协议书或劳动合同等就业材料，于12月31日前到教育厅行政服务中心补办报到证。【以前都给开据报到证】

2、报到证办理

（1）省内待就业师范类毕业生报到证开往生源地设区市教育局；【以前开往教育人才】

（2）省外待就业师范类毕业生报到证开往户籍所在省级毕业生就业工作负责部门。【以前开往生源所在教育局】

（3）到以下地区就业的毕业生需提供协议书及当地就业工作部门核准盖章的同意接收材料：厦门、北京、上海、天津、深圳、广州、南京、广东省属单位；

3、省外待就业师范类毕业生报到

毕业后持身份证、毕业证书、《教育部学历证书电子注册备案表》、报到证，到生源地设区市教育局办理签注手续。【以前要提供高考招生花名册】

4、改派报到证

（1）待就业→已就业：待就业毕业生落实了就业单位后，需要重新办理已就业报到证的毕业生要持：身份证、毕业证书、《教育部学历证书电子注册备案表》、原报到证，到接收单位所在地的设区市教育局办理就业改派手续。【以前统一去省教育厅办理】

（2）就业单位为省属单位的，要持以上材料到省教育厅行政服务中心办理改派。

（3）更换就业单位：已就业毕业生在工作试用期一年内因特殊原因与原单位解除协议的，拟调整到其他教育系统单位就业的，可以持原签约单位解除协议的证明材料、原报到证、毕业证书和新签订的协议书，到就业地设区市教育局办理改派手续。

5、已就业改成待就业

已就业毕业生在工作试用期一年内与原单位解除协议，需将已就业报到证改成待就业报到证的，可持与原单位解除协议书的证明材料、原报到证、毕业证书，到省教育厅行政服务中心办理。
6、遗失报到证补办手续
提供：补办申请表、身份证、毕业证书和全省公开发行的报纸刊登的遗失证明，到省厅行政服务中心办理补办手续。2005年之前毕业的毕业生不受理报到证遗失补办手续。
7、档案派送工作变更内容

（1）已就业毕业生档案派送就业单位主管部门或人事代理机构；

（2）省内待就业师范类毕业生档案统一转往设区市教育局；【以前放教育人才】

（3）省外待就业师范类毕业生档案统一转往省级就业主管部门；【以前放教育局】
