行政楼会议室使用申请表
	申请部门
	

	会议室名称
	

	申请事由

（会议主题）
	

	会议时间
	

	参会人员

（人数）
	

	使用时限
	

	需使用设备
	需要□            不需要□

	经办人
	

	申请单位领导意见
	

	党政办意见
	


 备注：

1.会议室开门时间、茶水等事宜请各单位自行与会议室管理员惠婷（18900357552）联系。

2.会议室音响、投影仪等设备使用请各单位自行与设备技术人员江静（18060088060）联系。

党政办公室  制
