校内重要活动邀请校领导呈报表

	活动项目概况
	申请单位
	

	
	项目负责人
	姓名                      联系电话                    

	
	活动形式
	(会议   (座谈   (演出   (开闭幕式  (剪彩 
(研讨会 (报告会 (竞赛   (集会  (其他         

	
	活动名称
	

	
	活动时间
	

	
	活动地点
	

	
	校外重要

来宾名单
	

	
	活动简介（活动背景、准备情况、出席人数、经费来源等，可另附纸说明）
	


	报批内容
	活动议程
	

	
	拟邀校领导
	

	
	讲话稿准备
	(已拟初稿待审核  (讲话稿校办已审核  (讲话稿校领导已审核  

(即席讲话

	
	其他需要协调的事项
	

	校办审核意见
	

	分管、联系校领导批示
	

	学校主要领导

批示
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