泉州师范学院文件

泉师教〔2016〕40号


泉州师范学院本科教学工作审核评估工作方案 

按照教育部工作部署，学校将于2016年下半年接受教育部本科教学工作审核评估。根据《教育部关于开展普通高等学校本科教学工作审核评估的通知》（教高〔2013〕10号）、《普通高等学校本科教学工作审核评估实施办法（试行）》和《福建省教育厅关于开展普通高等学校本科教学工作审核评估的通知》（闽教高〔2015〕3号）文件精神，特制定本方案。

一、审核评估指导思想及原则

普通高等学校本科教学工作审核评估（以下简称审核评估）坚持“以评促建、以评促改、以评促管、评建结合、重在建设”的方针；突出内涵建设，突出特色发展；强化办学合理定位，强化教学中心地位，强化质量保障体系建设，不断提高人才培养质量。

审核评估坚持目标性、主体性、多样性、发展性、实证性五项基本原则。审核评估的重点是对学校人才培养目标与培养效果的达成度进行判断。要考察人才培养目标与社会需求的适应度，教师和教学资源对学校人才培养的保障度，教学质量保障体系运行的有效度，学生和用人单位的满意度。

二、组织机构

为进一步加强学校本科教学工作审核评估，扎实做好各项评建工作，全面提高本科教学工作水平和人才培养质量，根据教育部普通高等学校本科教学工作审核评估有关要求，经学校研究，决定成立本科教学工作审核评估工作领导机构。学校成立评估工作领导小组，下设评建办公室及十一个评估专项工作组。具体组成成员和工作职责如下：

（一）本科教学工作审核评估领导组

组  长：游小波  李清彪

副组长：高云程   林  伟  王  珊  陈亚兵  邱银富  杨晓翔
成  员： 黄江昆  陈少旭  方传安  陈建宁  吴雪萍  王泗水 

         江文元  许琦红  胡东红  黄科安  王  锋  戴聪杰
  林健全  谢继存  吴小玲  黄振平  王秀华  刘显新
  苏黎明  吴伟斌  谢  英  刘义圣  杨惠山  陈明玉
         谢传生  李子蓉  袁建军  袁俊生  许旭红  李建成
         王丹丹  黄  坚  许月云  曾文章  陈秋燕  林文琛

    评建领导组是学校审核评估工作的决策和指挥机构，在校党委和行政的领导下开展工作。

1.做好顶层设计，确定评建工作思路，制定评建工作方针、政策，为教学审核评估明确工作方向；
2.确定学校办学思想和发展路径；
3.领导全校本科教学工作审核评估工作，研究解决评建工作中的重大问题，决策评建工作重大事项；
4.督促检查学校及各职能部门、二级学院的评估工作。

（二）评建办公室

主 任： 杨晓翔
常务副主任：黄科安

副主任：张惠典 
成员：肖文江 胡秋娇 林亚娥 陈欣 常飞云 曾永强 苏明强 黄向文
成员单位：各职能部门、二级学院

工作职责：

1.评建办公室是学校审核评估领导组的日常办事机构，负责审核评估日常工作的组织、协调、督促和检查；
2. 制定审核评估工作实施方案及阶段性工作进程，负责学校审核评估工作任务的具体安排和落实。
（三）专项工作小组

1.自评报告组

组  长：张惠典
成  员：王锋 李山宏 肖文江 胡秋娇 林亚娥 陈欣 常飞云 黄向文
工作职责：学校自评报告的收集、汇总、撰写工作。
2.督导组

组  长：黄江昆

成  员：党政办、宣传部、统战部、监察室等相关人员

工作职责：根据进度安排督促和检查评估各项工作。

3.数据材料组

组  长：余燕忠
成  员：林亚娥  黄小勤  曾永强  苏明强  黄淑真
工作职责：

（1） 组织“本科教学基本状态数据库”填报；
（2） 负责教学档案及评估材料（含支撑材料）的汇集、整理；
（3） 建设评建专栏网页，做好日常维护。

4.定位与目标组

组  长：高云程

副组长：黄江昆

成员单位：党政办、教务处、学科办

工作职责：

（１）负责《本科教学审核评估自评报告》中“定位与目标”部分的撰写工作；
（２）负责相应材料数据的自建工作。

5.师资队伍组

组  长：李清彪

副组长：胡东红

成员单位：人事处、教务处、宣传部、学科办、科研处、工会、团委会、二级学院

工作职责：

（１）负责《本科教学审核评估自评报告》中“师资队伍”部分的撰写工作；
（２）负责相应材料数据的自建工作。
6.教学资源组

组  长：杨晓翔
副组长：黄科安  

成员单位：教务处、党政办、学生处、校友会 、外事办、学科办、科研处、资产处、后勤处、财务处、图书馆、网络中心、二级学院

工作职责：

（１）负责《本科教学审核评估自评报告》中“教学资源”部分的撰写工作；
（２）负责相应材料数据的自建工作。
7.培养过程组

组  长：杨晓翔
副组长：黄科安  

成员单位：教务处、科研处、学科办、学生处、团委会、宣传部、外事办、网络中心 、二级学院

工作职责：

（１）负责《本科教学审核评估自评报告》中“培养过程”部分的撰写工作；
（２）负责相应材料数据的自建工作。
8.学生发展组

组  长：林  伟
副组长：王泗水

成员单位：学生处、宣传部、教务处、科研科、团委会、二级学院

工作职责：

（１）负责《本科教学审核评估自评报告》中“学生发展”部分的撰写工作；
（２）负责相应材料数据的自建工作。
9.质量保障组

组  长：杨晓翔
副组长：黄科安

成员单位：教务处、党政办、人事处、网络中心、二级学院

工作职责：

（１）负责《本科教学审核评估自评报告》中“质量保障”部分的撰写工作；
（２）负责相应材料数据的自建工作。

10. 特色项目组

组  长：王珊

副组长：王锋

成员单位：学科办、党政办、教务处、人事处、科研处

工作职责：负责办学特色项目的总结凝炼工作。
11. 环境建设组

组  长：陈亚兵

副组长：谢继存

成员单位：后勤处、保卫处、后勤服务集团

工作职责：负责校园环境的整治工作。
三、工作要求

（一）加强学习调研

各本科教学工作审核评估评建工作组（以下简称评建工作组）、各单位应认真学习、准确把握评估内容及要求，明确建设目标和任务；同时，积极开展调研活动，借鉴其他参评高校有效经验，立足学校实际做好本科教学整改与建设工作。评建工作组应加大对各单位评建工作的参与力度，加强对各单位评建工作的调查研究、科学规划和过程指导。

（二）落实分工负责

学校本科教学工作审核评估工作领导小组（以下简称领导小组）负责评建工作的统筹、规划和检查。评建工作组负责分解和布置评建任务，督促相关单位整改落实，并承担数据统计、材料整理及文稿撰写工作。各相关单位负责保质保量完成整改建设、数据上报、材料提供等基础工作。各级均实行责任人负责制。

（三）突出重点工作

根据审核评估要求和学校发展需求，重点做好以下工作：

1.修订教育教学管理制度（包括管理制度整理、执行检查、效能评估、修订、汇编等）；
2.建设高校教学基本状态数据库（包括数据平台搭建、数据采集与统计、数据反馈与使用等）；
3.完善质量保障与监控体系（包括教学质量经费保障、教学质量人力保障、专业建设标准、课程质量标准、教学环节质量标准等）；
4.改善教学条件设施（包括教学经费保障、教学设施保障、教学信息化程度等）；
5.总结本科教学优势和特色（包括优势学科与专业总结、本科教学特色打造等）；
6.汇总审核评估支撑材料；
7.撰写本科审核评估自评报告。

（四）实施过程监控

评建办公室负责综合全校评建工作进展情况，梳理评建工作中存在的困难和问题，向领导小组汇报，由领导小组专题讨论并制定解决方案。督导组负责对评建工作进行阶段性、过程性、分项目检查，以保障评建工作落到实处。

四、进度安排

第一阶段：2016年5月，广泛宣传发动,全面启动自评工作。

第二阶段：2016年6月至9月，分解任务，完成教学基本状态数据库建设，并统计教学状态数据，撰写审核评估自评报告，做好迎评前的材料数据准备。

第三阶段：2016年10月至11月，汇总审核评估支撑材料，提交审核评估自评报告，做好迎评各项准备工作。

第四阶段：2016年11月，迎接评估专家，全面开展迎评工作。

五、经费保障

根据学校审核评估试点工作需要，制定迎评准备经费计划，在学校2016年经费预算中列入审核评估工作及其整改的专项经费，并保证经费足额及时投入到位。

附件1：泉州师范学院本科教学工作审核评估范围任务分解一览表

附件2：泉州师范学院迎接教育部本科教学工作审核评估工作进度表
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附件1

泉州师范学院本科教学工作审核评估范围任务分解一览表
	审核项目

（6+1项）
	审核要素

（24个）
	审核要点

（64个）
	责任部门

	一、

定位

与

目标
	（一）办学定位
	1.学校办学方向、办学定位及确定依据
	党政办

	
	
	2.办学定位在学校发展规划中的体现
	党政办

	
	（二）培养目标
	3.学校人才培养总目标及确定依据
	教务处

	
	
	4.专业培养目标、标准及确定依据
	教务处

	
	（三）人才培养中心地位
	5.落实学校人才培养中心地位的政策与措施 
	党政办、教务处

	
	
	6.人才培养中心地位的体现与效果
	党政办、教务处

	
	
	7.学校领导对本科教学的重视情况
	党政办、教务处

	二、

教师

队伍
	（四）数量与结构
	8.教师队伍的数量与结构
	人事处

	
	
	9.教师队伍建设规划及发展态势
	人事处

	
	（五）教育教学水平
	10.专任教师的专业水平与教学能力
	人事处、科研处、教务处、学科办

	
	
	11.学校师德师风建设措施与效果
	宣传部、人事处、教务处、科研处、团委会、工会

	
	（六）教师教学投入
	12.教授、副教授为本科生上课情况
	教务处

	
	
	13.教师开展教学研究、参与教学改革与建设情况
	教务处

	
	（七）教师发展与服务
	14.提升教师教学能力和专业水平的政策措施
	人事处、教务处、学科办

	
	
	15.服务教师职业生涯发展的政策措施
	人事处

	三、

教学

资源
	（八）教学经费
	16.教学经费投入及保障机制
	财务处、教务处

	
	
	17.学校教学经费年度变化情况
	财务处、教务处

	
	
	18.教学经费分配方式、比例及使用效益
	财务处、教务处

	
	（九）教学设施
	19.教学设施满足教学需要情况
	资产处、后勤处、教务处

	
	
	20.教学、科研设施的开放程度及利用率
	教务处、科研处

	
	
	21.教学信息化条件及资源建设
	教务处、网络中心

	
	（十）专业设置与培养方案
	22.专业建设规划与执行
	教务处、学科办

	
	
	23.专业设置与结构调整，优势专业与新专业建设
	教务处、学科办

	
	
	24.培养方案的制定、执行与调整
	教务处

	
	（十一）课程资源
	25.课程建设规划与执行
	教务处

	
	
	26.课程的数量、结构及优质课程资源建设
	 教务处

	
	
	27.教材建设与选用
	教务处

	
	（十二）社会资源
	28.合作办学、合作育人的措施与效果
	外事办、教务处、科研处

	
	
	29.共建教学资源情况
	教务处、科研处、学科办、财务外、资产处、外事办、学生处

	
	
	30.社会捐赠情况
	财务处、教务处、科研处、学科办、资产处、外事办、学生处

	四、

培养

过程
	（十三）教学改革
	31.教学改革的总体思路及政策措施
	教务处

	
	
	32.人才培养模式改革，人才培养体制、机制改革
	教务处

	
	
	33.教学及管理信息化
	教务处、网络中心

	
	（十四）课堂教学
	34.教学大纲的制订与执行
	教务处

	
	
	35.教学内容对人才培养目标的体现，科研转化教学
	教务处、科研处

	
	
	36.教师教学方法，学生学习方式
	教务处

	
	
	37.考试考核的方式方法及管理
	教务处

	
	（十五）实践教学
	38.实践教学体系建设
	教务处

	
	
	39.实验教学与实验室开放情况
	教务处

	
	
	40.实习实训、社会实践、毕业论文（设计）的落实与效果
	教务处、科研处、学生处、团委会

	
	（十六）第二课堂
	41.第二课堂育人体系建设与保障措施
	团委会、学生处

	
	
	42.社团建设与校园文化、科技活动及育人效果
	宣传部、科研处、团委会

	
	
	43.学生国内外交流学习情况
	教务处、外事办

	五、

学生

发展
	（十七）招生及生源情况
	44.学校总体生源状况
	教务处

	
	
	45.各专业生源数量及特征
	教务处

	
	（十八）学生指导与服务
	46.学生指导与服务的内容及效果
	学生处

	
	
	47.学生指导与服务的组织与条件保障
	学生处

	
	
	48.学生对指导与服务的评价
	学生处

	
	（十九）学风与学习效果
	49.学风建设的措施与效果
	学生处、教务处

	
	
	50.学生学业成绩及综合素质表现
	学生处、教务处

	
	
	51.学生对自我学习与成长的满意度
	学生处

	
	（二十）就业与发展
	52.毕业生就业率与职业发展情况
	学生处

	
	
	53.用人单位对毕业生评价
	学生处

	六、

质量

保障
	（二十一）教学质量保障体系
	54.质量标准建设
	教务处

	
	
	55.学校质量保障模式及体系结构
	教务处

	
	
	56.质量保障体系的组织、制度建设
	教务处

	
	
	57.教学质量管理队伍建设
	教务处、人事处

	
	（二十二）质量监控
	58.自我评估及质量监控的内容与方式
	教务处

	
	
	59.自我评估及质量监控的实施效果
	教务处

	
	（二十三）质量信息及利用
	60.校内教学基本状态数据库建设情况
	教务处等相关部门

	
	
	61.质量信息统计、分析、反馈机制
	党政办、教务处

	
	
	62.质量信息公开及年度质量报告
	教务处等相关部门

	
	（二十四）质量改进
	63.质量改进的途径与方法 
	教务处

	
	
	64.质量改进的效果与评价
	教务处

	自选特色项目
	学校可自行选择有特色的补充项目
	学科办  党政办  教务处  人事处  科研处


附件2

泉州师范学院迎接教育部本科教学工作审核评估工作进度表

	评建阶段
	完成时间
	主要工作内容
	责任单位

	第一阶段       宣传发动    2016年5月
	2016年5月19日
	召开审核评估领导小组会议，研究审核评估工作方案
	评建办

	
	2016年5月24日
	正式启动审核评估工作。成立评建专项小组，分解评建工作任务，召开动员大会
	评建办

	
	2016年5月30日
	各专项小组召开第一次会议，研究确定工作方案
	各专项小组

	第二阶段
材料数据准备
2016年6月
至
2016年9月
	2016年6月30日
	各专项小组提交分项自评报告初稿
	各专项小组

	
	2016年7月10日
	汇总学校自评报告，并提出修改意见
	自评报告组

	
	2016年7月30日
	各专项小组提交分项自评报告第二稿
	各专项小组

	
	2016年8月10日
	完成学校自评报第一稿工作，再次提出修改意见
	自评报告组

	
	2016年8月30日
	各专项小组继续完善分项自评报告第三稿
	各专项小组

	
	2016年8月30日
	提交所有支撑材料
	各专项小组、数据材料组

	
	2016年9月10日
	完成学校自评报告第二稿工作，并广泛征求意见
	自评报告组

	
	2016年9月30日
	完成学校自评报告第三稿，提交省评估中心审核
	自评报告组

	
	2016年9月30日
	完成填报教育部高等教育教学评估中心的教学基本状态数据库
	数据材料组

	
	2016年9月30日
	整合完善支撑材料
	数据材料组

	
	2016年9月30日
	完成《泉州师范学院2015年度本科教学质量报告》
	自评报告组

	第三阶段
迎评准备
2016年10月
至
2016年11月
	2016年10月10日
	根据省教育研究评估中心意见修订自评报告，提交审核评估领导组审核并形成自评报告定稿
	领导组、自评报告组、数据材料组

	
	2016年10月10日
	向教育部教学评估中心提交自评报告初稿
	领导组、评建办

	
	2016年10月30日
	向教育部教学评估中心提交自评报告终稿
	领导组、评建办

	
	2016年10月30日
	填报“全国高校本科教学工作评估管理信息系统”中相关材料
	数据材料组

	第四阶段        专家进校评估2016年11月
	2016年11月1-13日
	确定专家组进校考察评估接待方案，做好专家组进校考察评估接待的准备工作
	党政办、评建办

	
	2016年11月14-18日
	接受评估专家进校考察
	领导组、各专项小组

	注：要求按“时点”提交的名单、目录类材料数据务必提前启动准备工作，并根据填报日期及时更新
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