
- 1 -

泉州师范学院教务处文件
教务〔2021〕61 号

关于组织 2021 级本科生开展入学照片采集和

学籍信息自查工作的通知

各学院：

我校 2021 级本科生学籍电子注册工作现已完成。根据《高等学

校学生学籍学历电子注册办法》（教学〔2014〕11 号）和《泉州

师范学院关于建立健全防范冒名顶替上大学问题长效机制的实施

细则》（泉师教〔2021〕16 号）等文件要求，为加强我校的学籍

学历管理，确保学生学籍学历信息真实准确，切实维护学生权益，

各学院需采集 2021 级新生的入学照片，并通知所有新生都必须登

陆学信网和教务管理系统查询、核对本人学籍信息。该学籍信息将

为学生在今后毕业就业、学历注册等方面提供基本依据。现将有关

事项通知如下：

一、入学照片采集

1.采集方式：各学院自行统一采集

2.电子照片要求：蓝底或白底免冠电子证件照，JPG 格式，像

素 240*320（标准 1 寸照）以上，照片大小不超过 200kb，照片命
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名为“学号.jpg”。电子照片必须是学生原始照片，不能化妆，不

能修剪、不能自拍。

3.提交时间：各学院统一采集并逐一审核后，以学院为单位于

11 月 22 日将电子版照片打包发送至 jwc@qztc.edu.cn。

二、学信网学籍信息自查

（一）自查时间：11 月 20 日前，各学院组织 2021 级本科生注

册登录学信网，核查本人学籍信息是否准确。第二学士学位新生的

学籍信息自查时间另行通知。

（二）操作流程

1.登录“中国高等教育学生信息网（学信网）”（网址：

https://www.chsi.com.cn/）。

2.点击菜单栏中的【学籍查询】或“学籍学历查询”下的【新

生学籍】，进入“学信档案”界面。

3.点击【注册学信网账号】，进入“实名注册”界面（已注册

账号者可直接点击【登录学信档案】，进入登录界面）。

4.按系统要求准确填写各项信息，并牢记注册信息，注意信息

安全，便于将来继续查询本人学籍学历信息。注册时必须使用真实

姓名和身份证号（最后一位为“X”的，必须大写）；一个身份证

号和姓名只能注册一次，只有当身份证号和姓名与学籍信息完全一

致，方可查询到本人学籍。

5.信息填写完后点击【立即注册】，显示账号注册成功，登录

即可查询到本人学籍信息，请逐一核对信息是否正确。如所有信息

核对正确，自查工作完成。

（三）学信网注册如有问题，请发邮件（kefu@chsi.com.cn）

或致电 010-67410388 联系学信网客服。也可以至学信网微信公众

号（chsi_chesicc）或使用“学信机器人”在线咨询。

三、教务管理系统学生个人信息核对及补录

（一）核对及补录时间：11 月 20 日前

（二）核对及补录项

https://www.chsi.com.cn/
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1.姓名拼音及英文名：教务管理系统已经自动匹配学生的姓名

拼音和英文名，如有缺漏，自行补录。特别注意姓名拼音中的多音

字是否与学生本人一致，如不一致，自行修改。英文名原则上采用

汉语拼音直译。

范例：

2.政治面貌：根据教务管理系统里下拉菜单据实进行选择。

3.籍贯、联系电话、家庭住址：如有变化据实修改。

4.家庭情况：学生需补录至少两名监护人信息，监护人信息收

集完毕后学校将统一导入学信网，请认真填写。

①“与本人关系”：监护人是父母的，关系说明为父子、父女、

母子、母女;监护人是祖父母、外祖父母，关系说明为子孙;监护人

是兄、姐，关系说明为兄妹、姐弟等，按具体关系填写即可。

②“政治面貌”：中共党员、中共预备党员、共青团员、民革

会员、民盟盟员、民建会员、民进会员、农工党党员、致公党党员、

九三学社社员、台盟盟员、民主人士、群众、其它等，以上选项据

实填写。

③“职业”、“职务”“工作单位”“联系电话”：根据实际

填写。职业和职务的填写字数不超过 8 个字符。

④“证件类型”、“证件号”：必填。

5.高考总分：据实修改，修改后需审核方可通过。

类别 中文姓名 姓名拼音 英文名

单姓 鲁迅 Lu Xun Lu Xun

复姓 司马相如 Sima Xiangru Sima Xiangru

双姓 项司徒文良 XiangSitu Wenliang XiangSitu Wenliang

少数民族语
阿沛·阿旺普美 Apei Awangjinmei Apei Awangjinmei

乌兰其其格 Wulanqiqige Wulanqiqige

含有 lü 吕洞宾 LYU DONGBIN LYU DONGBIN

香港人士 成龙 Cheng Long Jackie Chan
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（三）操作流程

1.学生使用 VPN 服务登录教务管理系统补录个人信息（网址：

http://jw.qztc.edu.cn/academic/common/security/login.jsp）。

2.根据教务管理系统学生个人信息核对及补录图解进行核对

及补录。（详见附件 2）

四、其他事项

1.如学生信息有误，请填写《泉州师范学院本科生学籍信息修

改（确认）表》并附相关证明材料，由学院教务科统一收齐后交至

学校教务处。

附件：1.学信网本科生学籍注册与自查图解

2.教务管理系统本科生个人信息核对及补录图解

3.《泉州师范学院本科生学籍信息修改（确认）表》

教务处

2021 年 11 月 3 日

泉州师范学院教务处 2021 年 11 月 3 日印发
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