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关于进一步规范学生管理重大事件信息报送工作的通知

各二级学院：  

根据《关于进一步规范突发事件信息报送工作的通知》（泉师院[2015]11号）和我校学生工作实际情况，现就进一步规范学生管理重大事件信息报送工作有关事项通知如下：

    一、报送范围
 学生管理重大事件信息报送的范围是指发生的与学生利害相关的尤其是负面的重大事件，主要范围包括：
 1.各种政治事端，非法集会、示威、上访、游行和张贴内容涉及政治、宗教、民族等敏感言论的宣传品的苗头及行为；
 2.学生自杀、行凶的意向或行为；
 3.学生伤亡事故、学生伤病严重住院、发现学生有传染病症状；
 4.学生参与非法宗教活动；
 5.学生公寓的失窃现象、起哄现象、火灾及灾情隐患；
 6.学生情绪或行为异常；
 7.学生中的非法传销活动；

 8.学生群殴或打架现象；

 9.学生严重违纪行为，违法行为受到公安机关传唤、拘留、取保候审的情况；
 10.因任何原因而引发的躁动以及影响学校或社会稳定的其他不稳定因素。
二、报送程序

1. 各二级学院必须在获悉信息后的第一时间向学生处报告，学生处向党政办公室和分管校领导报告。

2.来不及形成文字报告材料的，可先口头或电话形式报告（同时按报送内容要求编写、发送简要短信至学生处），然后再补送书面报告。详细情况尚不明确的，可先进行初报，根据事态进展和处理情况随时进行续报，直至事件处理完毕。

3.凡报学生处的学生管理重大事件信息书面材料，必须由二级学院党政负责人核实，经二级学院党政负责人审签后再报送。

三、报送内容

1.事件发生基本情况，包括时间、地点、规模、涉及人员（人员信息应包括所在单位、姓名、性别、出生年月、籍贯）、破坏程度、财产损失以及人员伤亡等现场情况。

2.事件发生起因分析、性质判断和影响程度评估。

3.二级学院应急处置工作组已采取的措施。

4.校内外公众及媒体等各方面的反应。

5.事态发展状态、处置过程和效果及下一步工作方案。

6.需要报送的其他事项。

四、报送要求

1.各二级学院要强化信息工作意识和责任意识，建立学生管理重大事件信息工作报送机制，要做到遇事必报、大事即报、急事急报。各二级学院党政负责人是信息报送第一责任人，报送信息必须由二级学院党政负责人审阅把关后报送。

2.学生管理重大事件信息报告要做到报送及时、要素完整、重点突出、数据翔实、表达准确、文字精炼。各二级学院党政负责人要认真审阅、把关信息的编撰，切实提高信息质量，实事求是，准确无误。

3.各二级学院要进一步明确负责信息工作的领导，并至少确定一名信息员具体负责信息报送工作。

4.信息材料采用纸质版和电子版同步报送，纸质版需经二级学院党政负责人签章后报送。凡属涉密信息，执行保密工作规定。  

联系人：

尤建军，联系电话22919577、13599101591，

陈式座，联系电话22919577、13959733789，

电子邮箱cherry@qztc.edu.cn。
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