外国语学院2022-2023学年第二学期教学工作要点

	时间
	工作计划要点
	负责人

	2

月

份
	1、2月13-17日期初教学督查工作。
	教学科研办

	
	2、2019-2022级学生电子注册工作。
	教学科研办

	
	3、上学期公共课、专业课程补考工作。
	教学科研办、学工办

	
	4、英语（师范类）专业认证中期整改工作。
	英语专业、办公室、教学科研办、学工办

	
	5、全国英语专业四、八级考试报名工作。
	教学科研办

	
	6、2022级学生转专业报名工作。
	教学科研办

	3

月

份
	7、2023届师范生教育教学能力考核报名工作。
	教学科研办、英语专业

	
	8、启动学院本科教学质量年活动。
	办公室、教学科研办、学工办

	
	9、19级商务英语专业、英语（非师类）专业的专业实习工作。
	各专业、教学科研办、学工办

	
	10、启动本学年学生赛事培训工作。
	各专业、大学外语教学部

	
	11、2022级学生转专业考核工作。
	各专业、教学科研办、学工办

	
	12、2023年春季重新学习工作。
	教学科研办

	
	13、学院2023年春季期初教学工作会议。
	各专业、大学外语教学部、教学科研办

	
	14、2023年春季学期期初教学检查。
	各专业、大学外语教学部、教学科研办

	
	15、一流专业、一流课程“双万计划”建设推进工作。
	各专业、大学外语教学部

	
	16、2023届商务英语专业、英语（非师类）专业毕业论文答辩工作。
	教学科研办、商务英语专业

	4

月

份
	17、2023届英语（师范类）专业毕业论文中期检查。
	英语专业、教学科研办

	
	18、英语专业、商务英语专业2022－2023学年专业建设规划阶段性执行情况检查。
	英语专业、商务英语专业

	
	19、组织学生参加专业实践活动及参加晋江国际体育产业博览会。
	商务英语专业、学工办

	5

月

份
	20、修订完善学科和专业建设规划，推进学院学科、专业建设工作。
	教学科研办、各专业、大学外语教学部

	
	21、2023年5月7日（周日），全国大学生英语竞赛（NECCS）。
	教学科研办、大学外语教学部、各专业

	
	22、检查学院各专业、部课程信息化平台建设工作，跟踪省级网络示范课程、校级在线开放课程、精品资源共享课程、慕课、微课的建设情况，推进课程信息化平台建设工作。
	教学科研办、各专业、大学外语教学部

	
	23、推进学院教学模式改革，开展2023年省、校级教改项目申报工作。
	教学科研办、各专业、大学外语教学部

	
	24、启动课堂教学质量评估工作及学院课堂教学自查。
	教学科研办、各专业、大学外语教学部

	
	25、2023级专业培养方案制订、论证工作。
	各专业、教学科研办

	
	26、师范生免试认定中学教师资格考核工作。
	教学科研办、英语专业

	
	27、整合、遴选学院教学成果奖的项目。
	教学科研办、各专业、大学外语教学部

	
	28、专业建设改革与实践教学服务“一带一路”及校外实践教学基地建设。（校企合作专题）
	办公室、教学科研办、各专业、
大学外语教学部

	
	29、结合“一院一品牌，一专业一赛事”开展学生专业素质能力大赛。
	学工办、各专业、大学外语教学部

	
	30、2023年国家、省、校级大学生创新创业训练计划项目和开放实验项目申报工作；历年获批项目的结项检查工作。
	教学科研办、英语专业、
商务英语专业

	
	31、核对2023届毕业生课程修读情况，毕业资格预审查。
	教学科研办

	
	32、落实下学期2020级英语专业教育实习事宜，及专业实践、教育实习基地建设。
	英语专业、商务英语专业

	
	33、做好学院2023年招生计划、招生宣传工作。
	办公室、教学科研办

	
	34、召开专业和大学英语课程课堂教学信息员反馈会，进行全院教师课堂质量评教工作。
	办公室、教学科研办

	
	35、全国大学生英语四、六级考前辅导工作。
	大学外语教学部

	
	36、2023年4月22日（周六）全国英语专业四级考试。
	英语专业、商务英语专业、

教学科研办

	
	37、2023年5月20日，英语四级口语考试；5月21日，英语六级口语考试。
	大学外语教学部、办公室、教学科研办

	
	38、2023届毕业论文答辩、总结工作。
	教学科研办、英语专业

	
	39、组织教师积极参与省、校教育教学改革项目申报工作。
	教学科研办

	6

月

份
	40、组织编写我院本学期期末试卷，安排监考、改卷等期末工作。
	教学科研办、各专业、大学外语教学部

	
	41、落实下学期教学工作安排。（排课、教材征订等）
	各专业、大学外语教学部、教学科研办

	
	42、2023年6月3日（周六）全国大学生英语竞赛(NECCS) 决赛。
	大学外语教学部

	
	43、2023年6月17日（周六）全国大学生英语四、六级考试。
	大学外语教学部、教学科研办

	
	44、2023年6月18日（周日）全国英语专业四级考试。
	英语专业、商务英语专业、

教学科研办

	
	45、2023届毕业资格、学位资格审核工作。
	办公室、教学科研办、学工办

	
	46、2023届毕业生论文抽查前期工作。
	办公室、教学科研办、学工办

	
	47、推进“四新”建设，做好新文科项目建设与申报工作。
	各专业、大学外语教学部、教学科研办

	
	48、构建本科教学质量标准体系，修订学院本科教学管理文件。
	教学科研办、各专业、大学外语教学部

	
	49、组织教师参加校级本科优质课程评选活动。
	各专业、大学外语教学部、教学科研办

	
	50、做好第九届“互联网+”大赛参赛项目选拨。
	学工办

	
	51、组织教师参加第七届青年教师教学大赛。
	各专业、大学外语教学部

	7

月

份
	52、积极推进智慧教室建设或校企合作实验项目建设。
	实验设备科

	
	53、学院期末考试工作（监考、评卷、录入成绩等）。
	教学科研办、各专业、大学外语教学部
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