2020​—2021学年下学期文件交换中心值班安排表

( 2021年3月1日——2021年3月31日) 

	日  期
	星期
	值班人员
	联系电话
	值班人员
	联系电话

	3月1日
	一
	陈远娥
	13636921108
	陈燕青
	15060982707

	3月2日
	二
	赵玉洁
	15060990966
	段训威
	18060035256

	3月3日
	三
	吴伟强
	13506059376
	洪国祥
	15959268897

	3月4日
	四
	吴伟强
	13506059376
	吴国亮
	18960200511

	3月5日
	五
	吴伟强
	13506059376
	廖灵旋
	15059453920

	3月8日
	一
	陈远娥
	13636921108
	郭志兴
	18951003084

	3月9日
	二
	赵玉洁
	15060990966
	占妙龄
	13860780952

	3月10日
	三
	吴伟强
	13506059376
	苏金香
	15880482778

	3月11日
	四
	吴伟强
	13506059376
	吴蕙蕙
	15106090315

	3月12日
	五
	吴伟强
	13506059376
	吴其宁
	18965517995

	3月15日
	一
	陈远娥
	13636921108
	陈旭鹏
	18965095091

	3月16日
	二
	赵玉洁
	15060990966
	苏  琳
	13799896215

	3月17日
	三
	吴伟强
	13506059376
	郭秋月
	15159512630

	3月18日
	四
	吴伟强
	13506059376
	任晓敏
	15159512732

	3月19日
	五
	吴伟强
	13506059376
	王英文
	15906060080

	3月22日
	一
	陈远娥
	13636921108
	周铭文
	15960129798

	3月23日
	二
	赵玉洁
	15060990966
	许小美
	15160361987

	3月24日
	三
	吴伟强
	13506059376
	钟胜洲
	15895998913

	3月25日
	四
	吴伟强
	13506059376
	郑秋红
	13805975531

	3月26日
	五
	吴伟强
	13506059376
	黄攸静
	13959743737

	3月29日
	一
	陈远娥
	13636921108
	梅月云
	15906067344

	3月30日
	二
	赵玉洁
	15060990966
	黄晓宁
	13505012862

	3月31日
	三
	吴伟强
	13506059376
	黄向文
	18859951311

	备 注 ：

1.值班时间：工作日：上午8：30—11：50，下午14：30—17：00。

2.值班地点：行政楼111室。值班电话：22919086。

3.工作日上午，财务处有专门人员轮流值班，可咨询、办理财务报销相关事宜。

4.值班人员应认真登记、周转、落实当天的文件交换件办理，当班人员要提醒下一班人员，并做好交接工作。
文件交换中心

                                                  2021年2月25日


