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实验设备〔2023〕17号
关于开展实验室安全工作档案专项检查的通知
各学院：

为进一步规范实验室安全工作档案的建设与管理，保障实验室的安全和稳定，根据《高等学校实验室安全规范》有关规定，结合《泉州师范学院安全隐患排查整治专项行动》的安排，经研究，决定开展实验室安全工作档案专项检查，现就有关事项通知如下：

检查范围

各二级学院2022年、2023年实验室安全工作档案。
检查内容

1.对照《2023年高等学校实验室安全检查项目表（实验室安全工作档案部分）》（附件1）检查要点，检查档案的规范性和完整性。重点检查危险化学品、特种设备等主要实验室危险源相关的监管机制、安全设施、安全运行、安全教育准入、应急措施和管理台账等档案资料。

检查安排

此次专项检查分为自查自纠、现场检查和整改“回头看”三个阶段进行。

1.自查自纠阶段（即日起至11月15日）

二级学院应组织实验室对照《2023年高等学校实验室安全检查项目表（实验室安全工作档案部分）》（附件1）的检查要点逐项自查，规范整理学院实验室安全工作档案，并按《实验室安全工作档案目录（2023）（参考模板）》（附件2）要求分项分盒进行归档。

2.现场检查阶段（11月下旬）。学校将组织相关人员进行检查，并对检查结果进行通报。具体安排另行通知。

3.整改“回头看”阶段（12月中旬）。学校进行“回头看”，落实检查通报中存在问题的整改完成情况，确保实验室安全工作档案规范、完整。
四、材料报送
请各学院于11月15日前将本学院实验室安全工作档案目录材料电子版报送至实验室与设备管理处工作邮箱syzx@qztc.edu.cn。

附件：1.《2023年高等学校实验室安全检查项目表（实验室安全工作档案部分）》

2.实验室安全工作档案目录（2023）（参考模板）
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