外国语学院2014-2015学年第一学期教学工作要点
	时间
	工作计划要点
	负责人
	备注

	9

月

份
	1、上学期公共课、专业课补考、清考、重修、重新学习工作安排、转专业学生入学安排。
	教务科
	

	
	2、2012级主辅修专业开课工作。2013级英语（第二学位）招生工作（招生、编班、学籍管理等）。
	经贸专业

教务科
	

	
	3、学生电子注册工作。
	教务科

学生科
	

	
	4、新生9月份上课前期准备工作。
	各专业

大英部
	

	
	5、期初教学工作检查。
	教务科

各专业
	

	
	6、落实2011级英语专业毕业生教育实习点及教

育实习有关事宜，2011级教育实习工作（试讲、组队、动员）。
	英语专业
	

	
	7、2011级本科专业毕业论文动员。（毕业论文选题、初步定题等工作）
	英语专业

经贸专业
	

	
	8、做好国家、省级各类“本科教学工程”新项目的申报准备工作。
	各专业

大英部
	

	
	9、完成《全国高校教学基本状态数据库》有关数据的报送。
	教务科

学生科
设备科
办公室

各专业
	

	10

月

份


	10、2011级英语专业教育实习监控检查工作。
	教务科
各专业
大英部

	

	
	11、组织教师对2011级考研的学生进行专业课

指导等工作。
	英语专业
	

	
	12、大学英语四、六级上半年考试情况总结及下半年考前辅导工作。
	英语专业

经贸专业
	

	
	13、完善课程信息化平台建设工作，跟踪慕课、微课项目，推进公共课实验平台建设。
	各专业

大英部
	

	
	14、学院教学文件及教务工作规章制度修订及完善工作。
	各专业
大英部
	

	
	15、推进英语专业参与学校卓越教师教改工程项目，落实卓越教师培养方案。
	教务科
	

	
	16、开展学院课堂教学质量评估工作（学生座谈会），加强教风、学风建设。
	英语专业
	

	
	17、2011级主辅修专业毕业论文动员。（毕业论文选题、初步定题等工作）
	教务科

各专业
	

	11

月

份
	18、召开大英部大学英语教学工作会议，听取各二级学院学生关于大学英语教学信息反馈。
	大英部
	

	
	19、检查落实国家、省、校级各类“本科教学工程”项目建设
情况。
	院领导
	

	
	20、2011级教育实习总结工作、成绩评定工作。
	英语专业
	

	
	21、 2011级本科生导师制总结工作及启动12级本科生导师制工作。
	英语专业

经贸专业
	

	
	22、全面启动2011级毕业论文工作（开题报告）。
	英语专业

经贸专业
	

	
	23、专业四、八级考试报名组织运动工作。
	教务科

英语专业

经贸专业
	

	
	24、专业建设改革与实践教学服务地方经济专题讨论，探讨学院改革发展、转型提升工作思路。
	各专业

大英部
	

	12

月
份
	25、学院2015届毕业论文选题审定工作。
	英语专业

经贸专业
	

	
	26、确定落实2011级经英、双语专业2015年春季专业实习工作有关事宜。
	经贸专业
	

	
	27、迎接学校2014年二级学院教学工作评估。
	教务科

各专业

大英部
	

	
	28、组织编写我院本学期期末试卷，安排监考、改卷等期末工作。
	
	

	
	29、落实下学期教学工作安排，初步完成排课及订教材等工作。
	
	

	1

月

份
	30、进行期末考试工作（监考、评卷等）。
	教务科

各专业

大英部
	

	
	31、2011级毕业班论文撰写指导阶段工作。
	英语专业

经贸专业
	

	
	32、寒假2013、2014、2015级本科函授工作。
	教务科

办公室
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