建设银行丰泽支行2010级新生入学缴费工作安排
一 、缴费时间

东海校区：2010年9月11日、12日7：30-17：30.

诗山校区：2010年9月11日8：00-17：00

二、缴费地点

东海校区：荣茂综合楼

诗山校区：办公楼一楼大厅

三、组织机构及人员组成
领导小组组长：黄继跃（13850797600）

    副组长：陈绍枝（13506008068）负责诗山校区
            林大鹏（13600777333）负责东海校区
成员：林莹、黄木进、龚少华、黄小树、李雅辉
下设工作组：

1、 现金收费组  

组长：黄木进（13506005337）
成员：林素卿
、詹敏莉、林英华、王梅燕、黄  瑛、廖为红、傅秀英、马  龙、万佩瑜、蔡聪颖、黄诗彦、吴燕红

2、非现金收费组
组长：黄小树（13805996841）

成员：王文生、陈雄伟、叶云珠、李金怀、陈雪琴、郑若兰
3、专线服务组

组长：龚少华（15959889820）
成员：林琳、玲珑、何晴芬、林添星、戴丽婷　
　  驻点人员：许小蓉　杜景灿　李辉盛　湛湖蓉　张杏娜

4、协调联络组

组长：林莹（13805997586）

5、 后勤保障组

组长：李雅辉（13808548854）
成员：郑国强、杨志福、曾焕忠
诗山校区工作组负责人：陈绍枝（13506008068）
小组成员：严盛、余晖霞、林添星、市行保卫2名

3、 东海校区新生缴费工作流程
1、现金缴费

（1）、收费人员：11日13人：黄木进、林素卿
、詹敏莉、林英华、王梅燕、黄  瑛、廖为红、傅秀英、马  龙、万佩瑜、蔡聪颖、吴燕红、黄诗彦、王梅燕
12日7人：黄木进、林素卿、詹敏莉、林英华、黄诗彦、马  龙
（2）、现金整点人员：若干人（整点地点：106室）

（3）、保卫人员：2人

（4）、运钞车：由分行提供运钞车，跟车人员2人

      全天安排两次交款时间：下午2：00-3：00；下午5：00-5：30。

2、 非现金收费

（1）、设备：POS机6台，在周五之前安装到位；

         电脑6台（建行自带），周五前文件安装到位

11日7人：黄小树、王文生、陈雄伟、叶云珠、李金怀、陈雪琴、郑若兰

12日5人：黄小树、王文生、陈雄伟、叶云珠、李金怀
3、专线服务组

11日9人：龚少华、林琳、玲珑、何晴芬　　

　  驻点人员：许小蓉　杜景灿　李辉盛　湛湖蓉　张杏娜

12日9人：龚少华、戴丽婷、玲珑、林添星

　  驻点人员：许小蓉　杜景灿　李辉盛　湛湖蓉　张杏娜

五、后勤保障支持

1、专线设备：2台终端、2台打印机、2台复印机
2、车辆：向市分行借两部面包车；

3、准备矿泉水若干箱

4、统计中午用餐人数，上报师院

11日：诗山小区6份；东海校区：40份

12日：东海校区30份

六、场地布置

两条横幅：“现金收款处”、“银联卡刷卡处”、“银行卡改密、代扣签约处”，桌牌16个：分别为“现金1”—“现金10”；“刷卡1”—“刷卡6”（办公室）
七、设备安排

1、自带电脑6台

2、电风扇：15台

3、电源插座：若干

4、点钞机： 10台

5、扎把机：若干台

6、钱箱

7、其他点钞设备、办公设备（水笔50枝、橡皮筋、长尾夹等）
以上设备在周五下午布置到位

八、事前准备

1、周五POS机安装调试完成；

2、培训安排

（1）POS机操作

（2）现场签约填单引导
3、人员着装、集中地点和时间安排（市行保卫人员与我行车辆同行）

所有人员着行服，跟车人员早上7：00到支行集中，准时到达收款地点。
