

泉州师院迎接省“文明学校”评估第二阶段时间安排
2月20日——3月4日
	时间
	工作内容
	责任部门

	2月22日
	各部门档案材料目录送档案组
	档案组、各部门

	2月23日
	完成自查分项报告及专项报告
	秘书组

	
	全校卫生大扫除
	各部门、各单位

	2月24日
	校容笑貌、环境大检查
	迎评办、校园组

	2月25日
	汇总并整理校部档案资料
	档案组

	
	完成学校汇报材料
	秘书组

	2月26日
	办公环境大检查
	校能办、校办

	
	各部门补充校部档案材料
	档案组

	
	完成录像片脚本
	宣传组

	2月27日
	召开各部门、各二级学院负责人会议，进一步协调迎评工作
	迎评办

	
	出版迎评简报
	宣传组

	
	印制主报告、分项报告材料
	秘书组


	时间
	工作内容
	责任部门

	3月2日
	编制校部档案目录
	档案组

	
	各部门、各二级学院负责人会议，部署迎评工作
	迎评办

	
	各二级学院召开学生动员会部署迎评工作
	各二级学院

	
	文艺晚会串排
	宣传组、艺术学院、

	3月4日
	出版迎评简报  
完成电视专题片
完成评建宣传栏制作（包括二级学院）
完成班级黑板报

	宣传组

	
	完成档案材料及档案目录

	档案组

	
	完成自查分项报告的印刷
	秘书组

	
	完成专题报告的印刷
	秘书组

	
	文艺节目彩排完毕 
	迎评办、艺术学院、

	
	全校评建工作大检查
	迎评办、各小组

	3月5日
	迎接评估组
布置评估场所

	接待组

	3月6日
	正式评估

	领导组

	另：2月20日----3月4日

	校园卫生、环境整治
	校园建设组
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